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Самтҳои фаъолияти бахши умумӣ ва кор бо кадрҳо:

   * назорати риояи тартибу интизоми меҳнатӣ дар мақомоти давлатӣ;
   * ташкил ва назорати рафти иҷрои маводи вурудӣ;
   * омода намудани ҷавоб ба муроҷиатшахсони воқеӣ ва ҳуқуқӣ тибқи талаботи
муқаррарнамудаи қонунгузории Ҷумҳурии Тоҷикистон;
   * сабти ҳуҷҷатҳои вурудӣ ва судурӣ ва назорати нигаҳдории онҳо дар пўшаҳои асноди
муқарраргардида ва ҳисобот аз натиҷаи иҷроиши онҳо ба роҳбарият;
   * таҳияи ҳуҷҷатҳои оид ба таъйин ва озод намудани кормандони Кумита;
   * таҳия намудани лоиҳаи басти корӣ, ҷадвали рухсатиҳои меҳнатӣ ва ба расмият
даровардани сафарҳои хизматӣ;
   * доир намудани аттестатсияи хизматчиёни давлатӣ, таҳлили натиҷаҳои таҳияи
пешниҳодҳо оид ба ҷойивазкунии самаранокдар мансабҳо ва баланд бардоштани дараҷаи
тахассусӣ.
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